Conditiile de participare la_concursul organizat conform H.G.286/2011 pentru postul de

inspector de specialitate din cadrul Compartimentului Administrativ, intretinere drumuri,
coserit, salubrizare al primiiriei comunei Mesesenii de Jos ;

¢ Candidatii trebuie si indeplineascd conditiile prevazute de art.3 din
Regulamentuluiu-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare In grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice :

. a) are cetifenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene

sau a statelor-apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméni; scris si vorbit;

¢) are virsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

¢) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unititile sanitare abilitate;

* 1) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte condiii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

. g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra
umanitétii, contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legitura cu
serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni sdvérsite cu intenfie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situagiei in care a intervenit reabilitarea. '

® Studii: studii superioare absolvite cu diplomi de licent3, in domeniul
administratie public, stiinte juridice.
Conditii specifice : Vechime : 6 ani in administatie publica.

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmitoarele documente: .

a) cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului autoritdfii sau institutiei publice
organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea, potrivit legii,
dupi caz;

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor §i ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiiri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publics;

d) cametul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in muncé, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie; .

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere c¢i nu are antecedente penale
care s&-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverin{d medicala care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatad cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicu! de familie al candidatului sau de citre
unititile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.



(2) Adeverinfa care atestd starea de sinitate contine, in clar, numdrul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

(3) In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere ¢i nu are antecedente penale,
are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului Judiciar, cel mai tirziu pani la
data desfasurarii primei probe a concursului.

(4) Actele previzute la alin. 1 lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificdrii conformitatii copiilor cu acestea.

Bibliografie pentru concurs :

1. Ordonanta de urgent a Guvernului nr. 57/2019 privin Codul Administratiy — partea IIL. V si VII;
2. Constitutia Romdniet;

3. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completarile

ulterioare;

4. Legea nr. 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si

raspunderea in legaturé cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau

institutiilor publice, cu modificarile §i completarile ulterioare;

5. Legea nr. 319/2006 din 14 julie 2006 -Legea securititii si sanatatii in munca

Atributiile postului ;
» Participa si coordoneaza activitatea specifica privind elaborarea documentelor specifice;

» Coordoneazi si verifica activitatea compartimentului administrativ, intretinere drumuri,
cogerit $i salubrizare;

* Realizeaza materiale documentare pentru probleme complexe ce necesita o documentatie

voluminoasa;

* Intrefinerea curdteniei in incinta institutiei — drumuri, cai de acces, trotuare, parciri, spatii
VErzi;

¢ Mentine legatura cu aparatul executiv al primariei cat si cu alte institutii din administratia
publica;

* Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate, de
rezolvarea la termen a sesizarilor;

* Raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii, programelor
aprobate sau dispuse expres de catre conducerea institutiei, si de raportarea asupra modului
de realizare a acestora;

» Utilizarea inventarului administrativ-gospodiresc
Centralizarea §i vizarea tuturor referatelor de necesitate care au la baza solicitirilor
particularititi ce tin de compartimentul administrativ .

o Tindeplinegte si alte sarcini stabilite de conducerea institutiei.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune la sediul Primiriei comunei Mesesenii de Jos
in termen de 10 zile lucratoare de la publicarea prezentului anunt in Monitorul Oficial si anume
incepédnd cu 25.11.2019.

Relatii suplimentare se pot obtine la telefonul 0260-663365.




FORMULAR DE INSCRIERE

Functia golicitatid: .......... e

Numele si prenumale:
Adresa: ........ 0000000, tresirnnaenss PPN
Telefon: .......0cvceeunen trtetrraaseans see e

Studii generale gi de specialitate

Studii medii liceale sau postliceale

Institutia | Paricada | Diploma cbtinutid
I |
I
|
|
I
I
Studii superioare de scurti durati
Institutia | Paricada | Diplema obtinuta
i
I
I
|
|
I
Studii supericare de lungd duratid
Institutia | Pericada | Diploma cbtinutd
|
I
|
! I
! I
Studii postuniversitare, masterat gi doctorat

Institutia Paricada Diploma obtinutd

Alte tipuri de studil

Institutia Periocada | Diploma ocbtinutd




Limbi stridine*l)

Limba 8cris Citit Vorbit

I
|
[
I
I

*1) Se vor trece calificativele: "cunostinte de bazi", "bine" sau "foarte bine".

| Cunogtinte operare calculator:

| eeeenns DU eeernaaas e et e, ..

Cariera profesiocnali

Pericada Institutia/Firma Functia Principalele

I
|
I
|
| responsabiliti¢i

| |
| )
I I
I |
| |
| |
| |
| I
I

Detalii despre ultimul loc de munca*2):

N ter s e areaaaaaa I rees e

2. ieetivaanaaaean ft et eeaanena ‘et ‘o

*2)} Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performatelor profesionale in

ultimii 2 ani, daca este cazul.

| Perscane de contact peantru recomandiri*3):

I L viiiineannnns Cererarraaan tereanmansane

3. it reseseransaa RIS rrasses

*3) Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munci, functia, nr. de telefon.

Declar pe proprla raspundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul penal cu
privire cu privire la falsul in declaratii, ci datele furnizate in acest formular sunt

adeviarate.

Data ..oceccennvicenrernsnns

SemnAtUra .ooveeeeeevesrereesns



